
Nijmegen. 

JAN DE VRIES 

Een samenvatting geven 
met PowerPoint 
PowerPoint van Microsoft wordt steeds meer gebruikt in het on­

derwijs. In dit artikel wordt ingegaan op het gebruik van Power­

Point bij het geven van een samenvatting door de docent. Op wel­

ke wijze draagt een ppt als didactisch instrument optimaal bij aan 

het leren en beklijven van leerstof? 

m 

De ppt is een ondersteunend medium bij het verhaal van 
de docent. In traditionele termen: een ppt is een plaatje 

bij een praatje. Laat de ppt niet de presentatie zelf zijn. 
De ppt heeft een belangrijke rol in het bevorderen van 
het actief luisteren van de leerlingen. Te vaak zien we 
echter dat leerlingen de ppt-teksten overschrijven en dan 
met hun gedachten weer afdwalen. Zeker bij omvangrijke 
onderwerpen die in een kort tijdsbestek behandeld moe­

ten worden, is het voor de docent erg verleidelijk om de 
kernpunten nog eens helder in een ppt-samenvatting over 
het voetlicht te brengen. Temeer omdat de meeste leer­
lingen juist problemen hebben met het herkennen van de 
rode draad in een hoofdstuk en de samenhang tussen de 
verschillende onderdelen. Daarnaast vinden ze het lastig 

om voorbeelden (al dan niet via tekst- en beeldbronnen) 
te onderscheiden van de kerntekst. Via de voorbereiding 
thuis kan de docent in een ppt rustig de belangrijkste 
zaken uit een hoofdstuk inventariseren en die op een 
effectieve manier ordenen en presenteren. 
Daarbij geldt 'overdaad schaadt' en 'less is more'. Een 
leerling kan maximaal zeven onderdelen (afhankelijk van 
de leerling en de omvang en het abstractieniveau van de 
stof) echt tot zich nemen. 
Belangrijk is, dat de tekst waarvan een samenvatting 
gegeven wordt niet nog eens via woorden en zinnen 
wordt weergegeven. Een ppt biedt de mogelijkheid voor 

toepassing van één van de kernbegrippen van effectief 
onderwijs: variërende herhaling . Als een schoolboek­
tekst op een andere wijze in de ppt wordt gepresenteerd 
(schema, illustratie, geluid, actief opzeggen, in discussie 
gebruiken) dan stijgt het leerrendement. Dit geldt zeker 
voor boekteksten die onderlinge relaties beschrijven zoals 

een bestuursoverzicht, een oorzaak-gevolg relatie of een 
ontwikkeling. 

Didactische opbouw 
Voor de opbouw van een ppt gelden dezelfde didactische 
principes als van een andere les. Bij voorkeur dient ge­
start te worden met een motiverende invalshoek. Een ppt 
biedt een scala aan mogelijkheden voor een aansprekend 
begin, bijvoorbeeld door een film, beeldbron, muziekfrag­

ment, krantenartikel of romanpassage te presenteren. 
Als de instap ook nog een vraag bevat, dan zijn de be­
langrijkste voorwaarden voor een effectieve les gegaran­
deerd. Deze vraag moet dan wel de kern en de opbouw 
van de rest van de les bevatten. Dan kan gestructureerd 
naar de beantwoording van de vraag worden toegewerkt 

en kunnen de leerlingen als conclusie van de ppt de vraag 
beantwoorden. 
Veel pptdia's bevatten een korte opsomming van de on­
derdelen die toegelicht worden. Het blijkt dat die 'bullet­
pointed-slides' nauwelijks of zelfs een negatieve bijdrage 
leveren aan het leerrendement. Leerlingen blijken niet 
in staat te zijn om de samenhang van de verschillende 
onderdelen te zien. Daarnaast bevatten veel opsommin­
gen veel te veel informatie, waardoor de leerlingen de 
stof niet meer kunnen behappen. Een handvat is om per 
dia niet meer dan zeven punten te noemen, waarbij elk 
punt uit maximaal zeven woorden mag bestaan. Als het 
mogelijk is, dient een opsomming vervangen te worden 

door een visueel beeld als een diagram of een schema. 
Bij pure 'hoorcolleges' met ppt is het verstandig om in de 
titel van een pptdia veel informatie te geven. Kies voor 
een titel die de conclusie of het resultaat bevat. Dus niet: 
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Unie van Utrecht, maar wel: Unie van Utrecht opmaat naar 
de Republiek. Het leren van de leerlingen wordt ook ver­
sterkt door krachtig in te zetten op de introducerende en 
samenvattende dia's. Hierbij gelden dus de principes van 
elke 'goede' les: zorg dat de lijn van de les in het begin 
helder gepresenteerd wordt en kom aan het eind terug op 

de kernbegrippen. 

Structuur en koppelingen 
Een ppt heeft een gesloten lineaire structuur. Dat is de 
grote kracht maar ook de voornaamste zwakte van een 
ppt. Snel doorschakelen naar een andere dia of inspelen 
op onverwachte vragen en opmerkingen is bij een ppt een 

stuk lastiger. Ook voor leerlingen is dit lastig, ze kunnen 
niet even terugbladeren om de draad weer op te pikken. 
Daarom is het van belang dat in een ppt een overzicht 
wordt geboden van de plek van een afzonderlijke dia in 
het grote geheel. Op onderstaand voorbeeld zien we een 
structuurkolom aan de linkerzijde van een dia met een 
overzicht van de presentatie. Door de kopjes in de struc­
tuurkolom en de titels van de dia in identiek te laten zijn 
aan de titels in de schoolmethode wordt het koppelings­

effect nog verder vergroot. 
Ook door het aanbrengen van een structuurband bovenin 

de dia wordt een inhoudelijke structuur geboden aan de 
leerlingen. Leerlingen kunnen in onderstaand voorbeeld 
de behandelde stof altijd plaatsen in de gevisualiseerde 
chronologie (tijdbalk). 

lalll-
1510 152 lóöi) ·15?0 ·,${-Il 15,;~ 1670 1580 

Voor leerlingen is het dus belangrijk dat ze zoveel moge­
lijk verbindingen tussen de verschillende onderwijsmedia 
(mondelinge uitleg, pptdia, schoolboek, opdrachten) 
kunnen leggen. Laat leerlingen daarom tijdens een ppt 

het boek open op tafel leggen en verwijs daar regelmatig 
naar, zowel in het mondelinge verhaal als via de dia. Doe 
dit vooral bij elementen uit het schoolboek en de uitleg 
als: 
• titels van paragrafen/alinea's; 

• afbeeldingen in het boek; zeg bij welk deel van de stof 
ze horen of waarvan ze een voorbeeld zijn; 

• bronteksten die als voorbeeld in het boek zijn opgeno­

men. 

Afbeeldingen 
Over het effect van het gebruik van afbeeldingen in een 

ppt laten de verschillende internationale onderzoeken 
wisselende uitkomsten zien. Voor het beklijven van de 

leerstof is het in ieder geval van belang om het aantal 
afbeeldingen te beperken en vooral toe te spitsen op de 
kernzaken van de presentatie. Het leerrendement is het 
grootst als een afbeelding samen met de bijbehorende 
diatekst op één dia wordt geplaatst en dat deze dia mon­
deling wordt toegelicht. Zie het voorbeeld hiernaast. 
Het beperken van het aantal afbeeldingen in een ppt 
heeft een groter leereffect, maar levert wel een lagere 
waardering op bij het publiek. Een lastige balans voor de 

docent dus. 

Aantekeningen maken 
Zelfs in een saaie ppt moeten de leerlingen drie dingen 

Vraag 
Werkwijze 
Bestuur 1560 

Unie van Utrecht 
Opmaat naar de Republiek U:::!%: tegelijkertijd doen: luisteren, kijken/lezen en schrij­

Problemen 
Ver1oop 1579 Unie van Utrecht 

Verbond van opstandige ~"'!:;,-;;!?§§ (noordelijke) gewesten 

-~..hlno 

Reeultaat 1581 
Bijzonder?! 
Lesvervolg 

~ Unfft van Utrecht 

Het is ook verstandig om op een dia te vermelden 
welke bladzijden en opdrachten van de schoolmethode 
behandeld worden. Leerlingen waarderen, in termen van 
efficiënt leerrendement, een les die het schoolboek wordt 
uitgelegd in het algemeen hoger dan een les naast het 
boek. Voor vmbo en havo-leerlingen is het goed om de 
bladzijde van het schoolboek te vermelden. Voor vwo-bo­
venbouwleerlingen kan volstaan worden met het nummer 
van de desbetreffende paragraaf. 

ven/aantekeningen maken. Dat vraagt van de docent 
dat hij de pptdia (beeld = kijken/lezen) en zijn uitleg 
(woorden = luisteren) nauwkeurig op elkaar afstemt en 
rekening houdt met wat de leerlingen dienen te noteren 

(schrijven= aantekeningen maken). Naast deze activitei­
ten verwachten we dat de leerlingen ook actief met de 
informatie bezig zijn. Ze moeten zich afvragen of ze het 
gepresenteerde snappen en - mocht dat niet zo zijn - dat 
ze zelf vragen stellen. Ook weten de leerlingen dat ze 
bedacht moeten zijn op vragen van de docent als: Kun je 
hiervan een voorbeeld geven? Hoe zou je dat in je eigen 
woorden zeggen? Wat zou hiervan het gevolg kunnen 
zijn? In welke les hebben we dit ook al gezien? 
Wat is jouw mening hierover? 

Dit probleem van 'multi-tasking' doet zich het hevigst 
voor bij het 'aantekeningen maken bij een ppt door 
leerlingen'. Afgezien van het feit dat leerlingen nauwelijks 
getraind worden in het maken van aantekeningen, is het 
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voor leerlingen sowieso lastig om een balans te vinden 
tussen kijken naar het scherm, luisteren naar de docent, 
het overschrijven van de dia's en daarna nog extra aante­
keningen bij te maken. 
Daarbij komt nog dat in drukke, lastige klassen het 

uitschrijven van volledige zinnen op veel pptdia's goed 
werkt om 'stilte af te dwingen'. Dit fenomeen heeft weinig 
met 'echt' klassenmanagement of 'leren' te maken, maar 
als overlevingsmechanisme werkt het wel. 

Om het maken van aantekeningen te stroomlijnen, is 
er de mogelijkheid om de dia's te ontdoen van cruciale 
informatie die leerlingen tijdens de ppt dit invullen. Zo 
heeft de docent meer zekerheid dat leerlingen de essen­
tiële informatie noteren en hebben de leerlingen houvast 

(zeker de faalangstige) bij het maken van notities. Voor 
vmbo en havo-onderbouw kan voor extra hulp worden 
gezorgd door via streepjes het aantal letters van de 
gewenste notitie aan te geven. 

• 1510 t.120 1SS0 1540 tHiCI U.IO '"" "'° 
Unie van Utrecht 

Opmaat naar de ________ ...=:f:• 
Vraag 
Werkwijze 
Bestuur1560 

Problemen 
Vatoop 

Strijd vanaf 
1568 

• Overzicht 

1 _çll!!rul 

Resultaal1581 

Bfzonde!?I 
Lesvervotg 

Unie van Utrecht 

_______ van opstandige 
L _________ ) 
gewesten 

Afwisseling 
Vijftig minuten lang naar een ppt (hoe visueel sterk ook) 
kijken en tegelijkertijd luisteren naar een docent (hoe 

boeiend hij ook kan vertellen) is niet voor iedere leerling 
weggelegd. Zorg daarom voor minimaal twee momenten in 
een les voor een andere denkactiviteit. Omdat leerlingen 
de ppt meestal voor zich volgen (individueel in klassikale 
opstelling), zijn eenvoudige samenwerkingsopdrachten aan 
te bevelen. Overleg met buurman-buurvrouw of 'denken­
delen-uitwisselen' is voldoende om voor variatie te zorgen. 
Leerlingen kan ook gevraagd worden om een bron of een 
illustratie uit het schoolboek vanuit de pptinformatie 
verklaren. Andere mogelijkheden zijn om via de ppt een 

puzzel of afbeeldingen te tonen waarmee ze creatief aan 
de slag gaan. Een (multiple choice of petje-op-petje-af) 
quizje via de ppt doet ook wonderen. 

Voor een stappenplan bij het maken van een 

PowerPointpresentat1e k1Jk op: www.vgnkle1o.nl. 

Klik op 'Kleio' en vervolgens op 'Kle,o artikelen'. 

BELANGRI.JKE TIPS 
1 Gebruik een ppt-structuurkolom, zodat leerlin­

gen het presentatie-overzicht houden. 

2 Gebruik een inhoudelijke-structuurband (tijd­

balk o.i.d.), zodat leerlingen inhoudelijk het 

overzicht houden. 

3 Zet tekst om in een schema, een diagram, een 

illustratie of een tabel; visualiseer de tekst. 

4 Besteed vooral aandacht aan de eerste (intro­

ducerende) en laatste (concluderende) dia's. 

Zorg dat die op elkaar afgestemd zijn. 

5 Geef in 'echte hoorcolleges met ppt' de dia's 

een titel met veel informatie; kies voor een 

deductieve aanpak waarin de titel een conclu­

sie/resultaat bevat. 

Dus niet: Unie van Utrecht. Maar wel: Unie van 

Utrecht, opmaat naar de Republiek 

In een ontdekkende, activerende les, waarbij 

de docent de leerlingen dit als conclusie wil 

laten trekken, gaat dit principe niet op. 

6 Zorg voor afwisseling na 15 minuten. Creëer 

enerzijds een rustmoment en anderzijds een 

andere denkactiviteit, zodat leerlingen weer 

bewust worden van de lijn van het verhaal en 

anderzijds weer 'fris' worden. 

Kant en klare PowerPointpresentaties voor het 

geschiedenisonderwijs, die echter lang niet 

allemaal aan de didactische criteria voldoen: 

http: //histoforum. d ig ischool. n 1/lesmateriaal/po­

werpoi nt. htm 
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